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Vendor Page 
 

Company Registration 
Pada menu ini perusahaan/vendor memasukkan data diri mereka pada portal web : 

procurement.borobudurpark.com/register.php 

Untuk pengisian data diri bisa melihat pada gambar berikut ini 

 

 

 

Klik Sign In untuk masuk atau login ke menu eprocurement 

Klik Register untuk Mendaftarkan nama Perusahaan Anda 
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Company Information 

Yang Berwana Merah Wajib Diisi Terlebih Dahulu 

 Company Name  : Nama Perusahaan Anda 

 Company Short Name  : Nama Singkatan Perusahaan Anda 

 NPWP / Taxpayer ID  : Nomer NPWP (isi dengan angka 0) apabila tidak memiliki NPWP 

 Email    : Email Perusahaan 

 Estabhlisment Year  : Tahun Berdiri nya Vendor / Perusahaan 

 Bank Name   : Nama Bank  

 Branch Name   : Nama Cabang Bank 

 Account Name   : Nama Pemilik Rekening 

 Account No.   : Nomor Rekening 
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Company Address Information 

Yang Berwana Merah Wajib Diisi 

 Address  : Alamat Perusahaan Anda 

 City   : Kota Perusahaan Anda 

 Postal Code  : Kode Pos Perusahaan 

 Mobile   : Nomor Handphone Perusahaan 

 Phone   : Nomor Telepon Perusahaan (isi dengan angka 0) apabila anda tidak  

     memiliki nomor telepon 

 Fax   : Nomor Fax Perusahaan (isi dengan angka 0) apabila anda tidak 

  memiliki nomor Fax 

 Website  : Nama Website Anda (isi dengan tanda “-“) apabila anda tidak memiliki 

  Website 

 Other Address  : Alamat Lain Perusahaan Anda ( Alamat Cabang ) 
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Contact Person  

Yang Berwana Merah Wajib Diisi 

 Contact Person   : Nama Orang yang bisa dihubungi 

 ID Number (KTP, Passport) : Nomer Identitas Anda 

 Position   : Jabatan 

 Contact Number  : Nomer person yang bisa dihubungi 

 

Setelah selesai mengisikan semua kolom harap meng klik REGISTER untuk mengakhiri Isian 
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Selanjutnya tunggu email yang akan dikirimkan oleh pihak PT. Taman Wisata Candi ke email yang anda 

isikan tadi 
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Company Profile 
 

 

Isilah User Id dan Password Anda, setelah menerima email dari Email PT. Taman Wisata Candi 

Klik Sign In untuk masuk atau login ke menu eprocurement 

 

SEGALA BENTUK PERUBAHAN DATA DIRI ATAUPUN YANG LAIN AKAN DIREVIEW TERLEBIH DAHULU OLEH 

PIHAK PT. TAMAN WISATA CANDI 
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PENJELASAN 

 Home   : Halaman Beranda 

 General Information 

 Company Information : Informasi Perusahaan 

 Legal Document :  Dokumen Legal yang sudah anda upload ke web 

 Historical Order : Historis Transaksi Tender yang anda ikuti di PT. Taman Wisata Candi 

 Company Expertise : Person yang Bertanggung jawab atas projek yang sudah anda lakukan di 

  perusahaan lain 

 Company Project : Project atau Tender yang anda kerjakan di Perusahaan Lain 

 Rating Results  : Rating Perusahaan anda Menurut penilaian dari Pihak PT. Taman Wisata 

  Candi 

 Compliance  : Menu Untuk meng Upload dokumen legal dan dokumen lain 
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Change Password 
Menu ini digunakan untuk merubah password anda 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

 

 

Klik bagian pojok kanan atas untuk mengganti password anda, (ikuti tanda kotak yang berwarna merah) 

Selanjutnya klik Change Password sesuai gambar. 

 

Penjelasan 

 Old Password   : Password Lama Anda 

 New Password   : Password Baru Anda 

 Confirm New Password  : Konfirmasi Password Baru Anda 

 

Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan CANCEL 

untuk membatalkan 
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Legal Document 
Menu ini digunakan untuk melihat dokumen – dokumen yang sudah anda upload dari menu 

COMPLIANCE 

Jika dokumen yang anda upload tidak muncul, menandakan dokumen anda tidak Valid atau tidak sesuai 

aturan yang berlaku 

Dokumen anda akan tampil seperti di gambar jika telah memenuhi syarat 

 

 

Historical Order 
Menu ini digunakan untuk melihat daftar Tender atau Proyek yang pernah anda kerjakan di PT Taman 

Wisata Candi 
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Company Information 
Menu ini digunakan untuk merubah atau menambahkan informasi perusahaan anda 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

 

Penjelasan 

 Company  : Nomor Perusahaan Anda di Sistem PT. Taman Wisata Candi (TIDAK BISA 

  DIRUBAH) 

 Company Name : Nama Perusahaan Anda (TIDAK BISA DIRUBAH) 

 Short Name  : Nama Singkatan perusahaan Anda 

 Procurement Status : Status Vendor Anda (Registered/Verified/Blacklist) 

 Category  : Category Perusahaan Anda 

 Taxpayer  : Nomer NPWP Perusahaan Anda 

 Email Address  : Email Perusahaan Anda 

 Establishment Year : Tahun Berdirinya Perusahaan Anda 
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Penjelasan 

 Address   : Alamat Perusahaan Anda 

 City    : Kota Perusahaan Anda ( diketikkan KOTA apabila perusahaan 

  anda masuk dalam wilayah KODYA) 

 Sub District   : Kecamatan Perusahaan Anda 

 Village    : Desa atau Kabupaten Perusahaan Anda 

 Postal    : Kode Pos Perusahaan Anda 

 Fax    : Nomer Fax Perusahaan Anda 

 Mobile    : Nomor Handphone Perusahaan Anda 

 Identity Number  : Nomor Identitas Perusahaan Anda 

 Website   : Alamat Web Perusahaan Anda 

 Credit Limit   : (TIDAK PERLU DIISI) 

 Other Address   : Alamat Lain Perusahaan Anda 

 



RUNSystem E-Procurement User Manual 
 
 

Page 14 of 25 

 

Contact Person 
Menu ini digunakan untuk menambahkan atau merubah informasi contact person 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

 

Klik Contact Person untuk merubah atau menambahkan Contact Person, Setelah itu Klik ADD ROW 

untuk menambahkan kolom baris seperti di gambar 

Klik DELETE untuk menghapus kolom baris seperti digambar 

Penjelasan 

 Contact Person Name   : Nama Orang yang bisa dihubungi 

 ID Number    : Nomor Identitas Contact Person 

 Position    : Jabatan Contact Person 

 Contact Number   : Nomor Contact Person yang bisa dihubungi 

 

Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan CANCEL 

untuk membatalkan 
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Bank 
Menu ini digunakan untuk menambah informasi bank perusahaan anda 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

 

 

 

Klik Bank untuk merubah atau menambahkan Bank, Setelah itu Klik ADD ROW untuk menambahkan 

kolom baris seperti di gambar 

Klik DELETE untuk menghapus kolom baris seperti digambar 

 

Penjelasan 

 Bank Name   : Nama Bank  

 Branch Name   : Alamat Cabang Bank  

 Account Name   : Nama Pemilik Rekening 

 Account Number  : Nomer Rekening Bank 

 

Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan CANCEL 

untuk membatalkan 
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Vendor Sector 
Menu ini digunakan untuk mendaftarkan bidang atau sektor bisnis perusahaan anda 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

 

Klik Sector untuk merubah atau menambahkan Sector, Setelah itu Klik ADD ROW untuk menambahkan 

kolom baris seperti di gambar 

Penjelasan 

 Vendor’s Sector   : Konsentrasi Bisnis atau bidang perusahaan anda 

 Qualification   : Qualification yang ditetapkan oleh pihak Taman Wisata Candi 

 

 

Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan CANCEL 

untuk membatalkan 
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Company Expertise 
Menu ini digunakan untuk menambah atau menginputkan data diri staf ahli atau person yang 

bertanggung jawab atas sebuah project di perusahaan tersebut 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

 

Penjelasan 

 Profile Name   : Nama Staf Ahli di Perusahaan Anda 

Klik Active di sebelah kolom 

 Position   : Jabatan atau posisi anda di perusahaan anda 

 Company   : Perusahaan anda bekerja sekarang 

 Birth Place   : Tanggal Lahir anda 

 ID    : Nomor identitas data diri anda 

 Address   : Alamat anda sekarang 

 NPWP    : Nomor NPWP Anda 

 Education   : Pendidikan Terakhir anda 

 Certifcate   : Sertifikat professional anda 

 Languange Proficiency  : Bahasa yang anda kuasai 

 Working Experience  : Pengalaman Anda Bekerja 

Klik Original di sebelah kolom 

 Country   : Kewarganegaraan Anda 

 Gender    : Gender Anda 

 Email    : Email Anda 
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Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan 

CANCEL untuk membatalkan 

 

Klik Delete untuk menghapus daftar staf ahli yang sudah diinputkan seperti gambar 

 

Company Project 
Menu ini digunakan untuk menginputkan project terakhir anda yang sedang perusahaan anda Kerjakan 

ataupun projek anda yang sudah selesai di perusahaan lain 

Klik tombol EDIT untuk merubah data yang ingin anda inputkan 

Syarat untuk menginputkan Company Project, anda harus menginputkan Company Expertise Terlebih 

dahulu 

 

Penjelasan 

Yang Berwana Merah Wajib Diisi 
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 Profile Name   : Person atau Orang yang bertanggung jawab atas Project 

  Perusahaan Anda 

 Project Experience  : Nama Project yang pernah perusahaan anda kerjakan 

 Project Category  : Kategori,Sektor atau bidang Project yang perusahaan anda 

  Kerjakan 

 Contract Number  : Nomer Kontrak Project 

 Contract Date   : Tanggal Kontrak Project yang anda kerjakan (Awal) 

 Owner    : Nama Pemilik Project yang Perusahaan anda Kerjakan 

 Owner Address   : Alamat Pemilik Project yang Perusahaan anda Kerjakan 

 Project Location  : Lokasi Project yang perusahaan anda kerjakan 

 Results    : Materi Project yang dihasilkan 

 Currency   : Mata uang yang digunakan 

 Project Value   : Nilai Nominal Project Tersebut 

 End of Contract   : Tanggal berakhirnya kontrak project yang anda kerjakan 

 Work Achievement  : Deskripsi Hasil Akhir Project yang perusahaan anda kerjakan 

 Progress   : Status Projek (Done (selesai) / WIP (sedang berjalan) 

Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan 

CANCEL untuk membatalkan 

 

Klik Delete untuk menghapus daftar project yang sudah diinputkan seperti gambar 
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Rating 
Menu ini digunakan untuk melihat Rating Perusahaan Anda 

 

Anda bisa melihat Rating Perusahaan anda terhadap Ketentuan yang diberikan oleh pihak PT. Taman 

Wisata Candi 
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Compliance (Upload File) 
Menu ini digunakan untuk mengupload  dokumen – dokumen legal serta dokumen pendukung lainnya 

bisa berbentuk dokumen ataupun gambar yang berformat PDF ( tidak lebih dari 1 MB ) 

 

Yang Berwana Merah Wajib Diisi 

Penjelasan 

 Category   : Daftar Jenis Persyaratan Dokumen (klik untuk melihat daftar) 

 File    : kolom untuk memilih dokumen yang akan anda upload 

  Klik Choose File untuk Upload 

 Valid From   : Tanggal Dokumen ini Valid dari tanggal 

 Valid To   : Tanggal Dokumen ini Valid sampai tanggal 

 Local Document  : Nomor Pendukung Dokumen 

 Licensed by   : Lisensi perusahaan yang mengesahkan Dokumen Anda 

Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan 

CANCEL untuk membatalkan 

 

Klik Detail untuk melihat file yang anda upload 

Klik Delete untuk menghapus Dokumen yang sudah anda upload 
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Tender 
Menu ini digunakan untuk melakukan bid tender atau proyek yang akan di email terlebih dahulu untuk 

pemberitahuan kepada para Vendor 

 

Apabila anda bisa membuka menu ini, mengindikasikan bahwa Vendor atau perusahaan anda telah 

terverifikasi sepenuhnya oleh pihak PT. Taman Wisata Candi untuk bisa mengikuti Tender 
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Klik Bid untuk melakukan bid atau harga penawaran terhadap tender yang tersedia di halaman yang 

ditampilkan 

 

Penjelasan 

 Term of Payment   : Metode Pembayaran yang akan dilakukan 

 Delivery Type    : Cara Pengiriman barang (tidak usah diisi apabila tidak  

       perlu) 

 Expired Date    : Tanggal Batas Akhir Penawaran yang akan diajukan 

 Estimated Price    : Harga Estimasi Tender 

 Currency    : Mata Uang 

 Price     : Harga Penawaran yang akan anda ajukan 

 Remark     : Keterangan Tambahan Penawaran Tender 
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Setelah selesai mengisikan kolom – kolom diatas anda bisa mengklik SAVE untuk menyimpan dan 

CANCEL untuk membatalkan 

 

Klik Your Quotation History Untuk Melihat Harga Penawaran Anda yang terakhir. 

 

Penjelasan 

 Active    : Harga Penawaran Anda masih Berlaku 

 Open    : Status Tender Masih Terbuka (masih bisa melakukan 

  penawaran 

 Closed    : Status Tender Sudah Tertutup (Anda sudah tidak bisa 

  melakukan Bid ataupun Penawaran) 

 Chosen    : Tender Anda telah terpilih 
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Klik Detail untuk melihat Quotation atau Penawaran anda 

 


